
 

 

CHUO KIKUU CHA NAIROBI 

IDARA YA UCHUKUZI NA KARAKANA 

IDHINI YA HUDUMA KWA WANANCHI 

Uwajibikaji katika Huduma 

        HUDUMA YANAYOHITAJIKA MATAZO MUDA 

Mipango ya 
maombi ya 
uchukuzi 

Kutafuta uidhinisho 
wa Naibu wa 
Chansela(Usimamizi 
na Fedha) 

Hamna Angaa siku 14 kabla ya 
tarehe ya kusafiri 

Kumfahamisha 
mwombaji 
kuwapo kwa 
gari 

Uidhinishaji kutoka 
kwa naibu wa 
Chansela(Usimamizi 
na Fedha) 

Jinsi ilivyokadiriwa 
katika bajeti ya 
marupurupu na 
mafuta 

Siku moja(1) kwa 
Kuidhiniswa 

Utoaji ruhusa 
ya usafiri 

Uidhinishaji kutoka 
kwa naibu wa 
Chansela(Usimamizi 
na Fedha) 

Hamna Siku moja(1) kwa 
Kuidhiniswa 

Ukaguzi wa gari 
na maandalizi 
ya sampuli 

- Ombi la idara 
husika 

- Upatikano wa gari 
kwa ukaguzi 

Hamna Siku moja(1) 

Huduma ndogo 
ndogo za 
ukarabati wa 
magari ndani 

- Ombi la idara 
husika 

- Upatikano wa gari 
kwa ukaguzi 

- Upatikano wa 
fedha na vipuri 

- Ununuzi wa vipuri 
vya kutumiwa 

Jinsi ilivyokadiriwa Siku tatu(3) 

Ukarabati mkuu 
wa magari 
katika karakana 
za nje 

- Ombi la idara 
husika 

- Upatikano wa gari 
kwa ukaguzi 

- Upatikano wa 

Jinsi ilivyokadiriwa Majuma manne (4)  



        HUDUMA YANAYOHITAJIKA MATAZO MUDA 

fedha na vipuri 

Kushughulikia 
visa vya ajali 

- Ripoti kutoka kwa 
dereva 

- Uwasilishaji wa 
stakabadhi 
zinazostahili 

 

Hamna Katika muda wa saa 24  

Ununuzi wa 
magari mapya 

- Uidhinishaji kutoka 
kwa naibu wa 
Chansela(Usimamizi 
na Fedha) 

- Uwapo wa fedha 

- Sampuli ya gari 

- Uwasilishaji wa 
sampuli ya gari 
katika idara ya 
ununuzi 

Hamna Majuma manne (4)  

Ukadiriaji wa 
utendaji kazi 
kwa wafanyi 
kazi 

- Ukamilishaji wa 
fomu za ukadiriaji 
wa utendaji kazi 

Hamna 

Kutekelezwa baina ya 
mwezi Oktoba na 
Machi, kila mwaka 
masomo 

kushughulikia 
bili ya ukarabati 
wa magari  

Bili halisi Hamna 

Katika muda wa siku 
saba (7) baada ya 
kuwasilishwa kwa bili ya 
gari 

Uidhinishaji wa 
ukarabati wa 
magari katika 
karakana za nje 

- Nakala ya mahitaji 
katika karakana za 
nje 

- Bili halisi kutoka 
karakana za nje 

Hamna 
Siku tatu (3) kutoka 
siku ya maombi ya idara 
usika 

Mahoni yote kuhusu hati hii ya huduma yatawasilishwa kwa anuani: 

Mshirikishi wa Uchukuzi na Karakana 

Chuo Kikuu cha Nairobi 

S.L.P 30197-00100, Nairobi 

Nambari ya simu: +254-020-318262 Uhaulisho: 28374 

Rununu: 0733 - 952 777 

Barua pepe: cood-transport@uonbi.ac.ke,jmogola@yahoo.co.uk 

 


